
 
 

EDITAL DE SELEÇÃO 
 

 

Consultoria Empresarial para adequação de Manual de Procedimentos 
 

 

Equipe de Conservação da Amazônia- ECAM, pessoa jurídica de direito privado, 
inscrita no CNPJ 05.107.299/0001-00 com sede à SAS, Quadra 03, Bloco C, Ed. Business 
Point Salas 301 a 304, Brasília-DF, estabelece e divulga normas para a realização do 
Processo Seletivo. 

 

 

Serviços esperados na Contratação: 

 

• Melhora e adequação do Manual de Procedimentos da Instituição de acordo 

com as demandas dos parceiros e financiadores;  

• Criação e adequação de formulários existentes para aumentar a eficiência e 

transparência dos procedimentos existentes; 

• Inclusão no Manual de Procedimentos já existente de procedimentos adotados 

para contabilidade e gestão financeira, entre eles, rateios de salários e rateios 

de custos fixos; 

• Sugestões de melhorias nos processos para abertura de concorrências; 

• Sugestões de melhorias nos procedimentos de aquisições;  

• Criação de documentos específicos padronizados para contratos e justificativas 

de contratações;  

• Desenvolvimento de políticas de recursos humanas que também devem 

constar no Manual de Procedimentos, como pesquisa para adequação e 

justificativa para salários e benefícios.  

 

 
Perfil do candidato 

 

• Empresas com experiência comprovada em auditoria interna, 
desenvolvimento de Manuais de Procedimentos e desenvolvimento de 
políticas de Recursos Humanos. 
 

 
 



 
Critérios para Seleção 
 

• Avaliação de proposta técnica (plano de trabalho) e currículo do consultor (ou 
equipe); 

• Avaliação de proposta financeira. Os custos logísticos são por conta do contratada. 
 
 
 

Prazos 
 

• Recebimento de propostas técnica(plano de trabalho + currículo) e financeira até 03 
de setembro de 2018 através de envio ao e-mail de Juliana Vieira 
(juliana@ecam.org.br) 

• Avaliação das propostas até 6 de setembro de 2018; 

• O trabalho deverá ser executado até 28 de setembro de 2018.  
 

mailto:juliana@ecam.org.br)

