Ecamalé

EQUIPE DE CONSERVACAO DA AMAZONIA

EDITAL DE SELEGAO

Consultoria Empresarial para adequac¢ao de Manual de Procedimentos

Equipe de Conservagdao da Amazonia- ECAM, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ 05.107.299/0001-00 com sede a SAS, Quadra 03, Bloco C, Ed. Business
Point Salas 301 a 304, Brasilia-DF, estabelece e divulga normas para a realizagdo do
Processo Seletivo.

Servigos esperados na Contratagao:

e Melhora e adequagao do Manual de Procedimentos da Institui¢ao de acordo
com as demandas dos parceiros e financiadores;

e Criacdo e adequacdo de formuldrios existentes para aumentar a eficiéncia e
transparéncia dos procedimentos existentes;

¢ Inclusdo no Manual de Procedimentos ja existente de procedimentos adotados
para contabilidade e gestdo financeira, entre eles, rateios de salarios e rateios
de custos fixos;

e Sugestdes de melhorias nos processos para abertura de concorréncias;

e Sugestdes de melhorias nos procedimentos de aquisicOes;

e Criacdo de documentos especificos padronizados para contratos e justificativas
de contratacdes;

e Desenvolvimento de politicas de recursos humanas que também devem
constar no Manual de Procedimentos, como pesquisa para adequacdo e
justificativa para saldrios e beneficios.

Perfil do candidato

e Empresas com experiéncia comprovada em auditoria interna,
desenvolvimento de Manuais de Procedimentos e desenvolvimento de
politicas de Recursos Humanos.



Critérios para Selegao

e Avaliacdo de proposta técnica (plano de trabalho) e curriculo do consultor (ou

equipe);
e Avaliagdo de proposta financeira. Os custos logisticos sao por conta do contratada.

Prazos

e Recebimento de propostas técnica(plano de trabalho + curriculo) e financeira até 03
de setembro de 2018 através de envio ao e-mail de Juliana Vieira
(juliana@ecam.org.br)

e Avaliacdo das propostas até 6 de setembro de 2018;

e O trabalho devera ser executado até 28 de setembro de 2018.
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